OBEC BRNISTE

Starosta obce Brnisté vyhlasuje
dle § 6 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich tizemnich samospravnych celkt
a 0 zmén¢ nékterych zakont, ve znéni pozdéjsich predpish
vef'ejnou vyzvu k obsazeni pracovniho mista na obecnim uradé.

Obec Brnisté se sidlem uradu Brnisté 102, BrniSté, prijme do pracovniho
pomeéru na dobu neurcitou urednika/urednici —
Referent rozvoje samospravnych celka a personalista

Misto vykonu prace: Brnisté

Charabkteristika pracovniho mista: vedeni evidence obyvatel, zabezpeCovani voleb, sc¢itani lidu,
domt a bytl, referenda a vetejnych sbirek; vytizovani Zadosti
ve spravnim fizeni; pfijimani dokumentd a jejich evidence;
vedeni evidence majetku; zpracovani ucelenych metodickych
postupti  k zabezpeCeni ¢innosti ve vymezeni pusobnosti
uzemniho samospravniho celku; podatelna a elektronicka
spisova sluzba; vedeni personalni agendy.

Platova zaiazeni: 9. platova trida, kterd podle platného katalogu praci odpovidd nejvyse
zatazenému vykondvanému druhu prace (platova tfida je v tarifnim rozpéti od
19.730 K¢ do 28.920 K¢ podle zapoctu let odborné praxe), osobni piiplatek
dle ust. § 131 zakoniku préce.

Nastup: 1. Fijen 2022

Zikonné predpoklady: fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let, je statnim ob&anem Ceské
republiky (pfipadné i cizim statnim obéanem a mé v Ceské republice
trvaly pobyt), je zplsobild k pravnim Ukonim, beztthonnd, ovlada
jednaci jazyk a minimalné dosazené vzd€lani stiedni zakoncené
maturitni zkouskou.

Kvalifikacni predpoklady a poZadavky stanovené obci Brnisté pro zdajemce:

- minimalné stfedni vzdelani zakoncené maturitni zkouskou,

- samostatnost, schopnost analytického mySleni, piesnost, peclivost loajalnost a
mlcenlivost, komunika¢ni dovednosti, odolnost viici stresu;

- zodpovédny pristup K feSeni problémd, ;

- velmi dobrd znalost prace na PC (word, excel, powerpoint) a informacnich
technologii;

- orientace Vv oblasti vefejné spravy;

- zvlastni odborné zpiisobilosti pro vykon spravnich ¢innosti je vyhodou;

- fidi¢ské opravnéni skupiny B — aktivni fidic.

Vykondvané éinnosti (pracovni ndplii):
- vedeni evidence obyvatel,
- zabezpeCovani voleb;
- scitani lidu, domt a byta;



referenda a vetejné sbirky;

vyftizovani zadosti ve spravnim fizeni;

pfijimani dokumentt a jejich evidence;

vedeni evidence majetku;

zpracovani ucelenych metodickych postupl k zabezpeceni ¢innosti ve vymezeni
pusobnosti uzemniho samospravniho celku;

podatelna, elektronicka spisova sluzba a archivace;

vybér poplatk;

vedeni personalni agendy;

vedeni agendy BOZP;

inventarizace majetku obce;

obsluha CzechPOINTu;

vidimace a legalizace dokumentt;

vypracovavani smluv o pronajmu a prodeji;

obsluha Ufedni desky;

vypracovavani zapist z jednani zastupitelstva;

priprava podkladii pro starostu,

podileni se na zajistovani kulturnich a spolecenskych akci;
sprava hibitov;

evidence obecné zavaznych vyhlasek a smérnic.

Vycet dokladii, které je nutno piedloZit:

vyplnénou piihlasku do vybérového fizeni (tiskopis je k dispozici na podatelné
obecniho tfadu a na internetovych strankach — www.brniste.cz);

strukturovany zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zaméstnanich a odbornych znalostech a dovednostech uchazece;

vypis z evidence rejstiiku trestll ne star$i nez 3 mésice;

Vv piipad¢ ziskaného osvédceni o zvlastni odborné zpiisobilosti na useku statni
spravy doloZit kopii;

oveétena kopie dokladu o nejvyssim vzdélani.

Lhiita pro podani piihlasky: do 6. 6. 2022 (v¢etn€) do 12,00 hodin, ptihlasky dorucené po

stanovené huté budou vytfazeny. V ptipadé¢ zaslani poStou plati
termin doruceni do 6. 6. 2022.

Osobni pohovor a testy s vybranymi uchazeci: 15. 6. 2022 Casy budou upiesnény.

Zpuisob podani:

Vv uzaviené obalce oznacené VR — Referent rozvoje samospravnych celkii a
personalista obce Brnisté, osobné na podatelné Obecniho Gfadu Brniste,
nebo pisemné na adrese: Obecni ufadu obce Brnisté, Brnisté 102, 471 29
Brnisté.

Po ukonceni vefejné vyzvy si mohou uchazeci svoje doklady a ostatni pisemnosti osobné
vyzvednout na podatelné — nasledné budou tyto pisemnosti protokolarné skartovany.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Brnisti dne 3. 5. 2022

Mgr. Michal Vin$
starosta obce

Na ufedni desku vyvéseno dne 3. 5. 2022
Sejmuto: 7. 6. 2022


http://www.brniste.cz/

Obec Brnisté

Prihlaska do vybérového Fizeni na obsazeni pracovniho mista
zaméstnance/zaméstnankyni —
Referent rozvoje samospravnych celka a personalista

Jméno, prijmeni a titul uchazece/uchazecky:

Datum a misto narozeni:

Statni prislusnost:

Misto trvalého pobytu:

Cislo obcanského prikazu:

e-mail:

telefon:

S piipadnym zjist’ ovanim referenci u byvalych zaméstnavatelii

*)
souhlasim
nesouhlasim
(v piipadé Vaseho souhlasu miizete uvést kontakty k referencim)
V dne

*) zakrouzkujte, prosim odpovidajici



